ZARZADZENIE NR 10/2021
Nadlefniczego Nadleénictwa Wejherowo
Zz dnia 11.03.2021 roku
w sprawie wprowadzenia
wRegulaminu sprzedazy w Nadlesnictwie Wejherowo”
(Zn. spr. ZG.800.7.2021)

Na podstawie art. 35 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 28.09.1991 r. o lasach (tekst jedn.: Dz. U.
z 2018 r., poz. 2129 z péin. zm.) w zw. z § 22 pkt 3 Statutu PGL Lasy Pafstwowe
stanowigcego zalgcznik do Zarzgdzenia nr 50 MOSZNIL z dnia 18.05.1994 r. w sprawie
nadania Statutu Pafistwowemu Gospodarstwu Lesnemu Lasy Pafstwowe oraz na
podstawie Zarzgdzenia nr 61/2019 Dyrektora Generalnego Laséw Pafistwowych z dnia
18.10.2019 w sprawie wzornika drukéw obowigzujgcych w Lasach Pafistwowych

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam do stosowania ,Regulamin sprzedazy w Nadleénictwie Wejherowo”,
stanowiacy zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

. §2
Traci moc zarzgdzenie nr 1/2020 Nadle$niczego Nadlesnictwa Wejherowo z dnia

10.01.2020 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku shuzbowego ,,Regulaminu sprzedazy w
Nadlesnictwie Wejherowo”

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12.03.2021r..

Z-ca Nadlesdniczego

Gléwna Ksiggowa

Inzynierowie Nadzoru

Dziat Gospodarki Leéne;j

Dziat Finansowo-Ksiggowy

Lesnictwa wszystkie (2 egzemplarze — leéniczy i podlesniczy)
Ala
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Zatgeznik Nr 1
do Zarzgdzenla Nr 10 /2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
Zdnla 11.03.2021r.
{Zn. spr. 2G.800.7.2021)

Regulamin sprzedazy w Nadlesnictwie Wejherowo

Postanowienia ogélne

§1

Sprzedaz drewna prowadzona jest w Nadlesnictwie Wejherowo na zasadach zgodnych z aktualnie
obowigzujagcym Zarzgdzeniem Dyrektora Generalnego Laséw Pafistwowych w nastepujgcych
procedurach:

sprzedaz ofertowa w Portalu Le$no — Drzewnym

systemowe aukcje internetowe w aplikacji e-drewno,

aukgcje internetowe w aplikacji e-drewno,

aukcje 1 submisje,

negocjacje handlowe,

na podstawie cennika sprzedazy detalicznej.

Sprzedaz drewna w procedurach wymienionych w pkt. 1. a), b), c), prowadzona jest zgodnie z

regulaminami, o ktérych mowa w aktualnie obowigzujgcym Zarzadzeniu Dyrektora Generalnego

LP w sprawie sprzedazy drewna przez PGL LP, a ktérych tre$¢ dostepna jest na stronie
oraz w siedzibie Nadlesnictwa Wejherowo.

Sprzedaz drewna w aukcjach i submisjach odbywa si¢ na podstawie osobnych uregulowati
przyjetych do stosowania w Lasach Pafistwowych.

Sprzedaz drewna w procedurze negocjacji handlowych odbywa si¢ komisyjnie, dla drewna
niesprzedanego w co najmniej dwdch aukcjach internetowych w aplikacji ,,e-drewno™.

Sprzedaz detaliczna drewna i innych produktéw oraz ustug odbywa si¢ wg zasad wskazanych w
czedei II niniejszego regulaminu.

Nabywcy przystluguje prawo skladania reklamacji odno$nie jakodci zakupionego drewna. Ilosé
moze by¢ przedmiotem reklamacji w przypadku drewna mierzonego w sztukach pojedynczo lub
grupowo. Reklamacje nalezy sklada¢ pisemnie w terminie 14 dni od daty wystawienia dokumentu
wydania drewna na adres Nadlesnictwa Wejherowo, chyba Ze zapisy umowne méwig inaczej.
Rozpatrzenie reklamacji odbywa zgodnie z Decyzjg nr 161 Dyrektora Generalnego Lasow
Paristwowych z dnia 13 listopada 2019r., w sprawie wprowadzenia Zasad rozpatrywania reklamacji
na drewno w PGL LP.
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Zafqcznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 10 /2021
Nodlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
Zdnio 11.03.2021r.
(Zn. spr. 2G.800.7.2021)

§2

Roczna oferta sprzedazy wraz z podzialem na okrelone pule tworzona jest w oparciu o plan
urzadzenia lasu, plan pozyskania drewna, wytyczne zawarte w zarzadzeniju Dyrektora Generalnego
LP, ustalenia z Wydzialem Marketingu RDLP w Gdarnsku oraz wiasnego rozeznania rynkowego
nadleénictwa.

§3
Drewno przeznaczone do zakupu przez podmioty swiadczace ustugi dla Nadlesnictwa Wejherowo,
przed bezposrednia sprzedazs, podlega kontroli wykonywanej przez inZyniers nadzoru, na
podstawie wniosku le$niczego.

§4

1. W celu umozliwienia kontroli wewngtrznej drewna przeznaczonego do sprzedazy i wywozu ustala
si¢, z¢ czas pomiedzy przychodem drewna, za ktéry przyjmuje si¢ date transferu rejestru
odebranego drewna do Nadlesnictwa, a jego rozchodem tj. data wydruku asygnaty, faktury, kwitu
wywozowego drewna w nadle$nictwie, nie moze byé krétszy niz pelne 2 dni robocze.

2. W przypadku zaistnienia potrzeby wywozowej drewna, dopuszcza si¢ sprzedaz w terminie
krétszym niz wyzej, wylacznie po uprzednim zgloszeniu tego surowca do dziatu marketingu i
uzyskaniu zgody.

3. Pkt 1 nie dotyczy drewna przychodowanego w ramach nadmiaréw.

§5

1. W celu prawidlowego przebiegu procesu rozliczania surowca w ramach realizowanych uméw,
dokumenty odnoszgce drewno na umowach tj. kwity wywozowe i protokoty przekazania nalezy
transferowaé na biezgco, nie pdzniej niz w danym dniu roboczym.

2. Odstgpstwo od zasady okreslonej w pkt.1 dotyczy jedynie sytuacji gdy ustalany jest w
nadlesnictwie lub danym le$nictwie stan magazynowy.

3. Wydanie drewna jest mozliwe gdy kontrahent:

- wystawil upowaznienie dla przewoznika
- partia drewna posiada pokrycie finansowe
- nr umowy na kwicie wywozowym jest wprowadzony z poziomu rejestratora
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Zotgcznik Nr 1
do Zarzqdzenla Nr 10 /2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
zdnia 11.03.2021r.
{Zn. spr. ZG.800.7.2021)

II. Sprzedaz dla odbiorcéw detalicznych

1.

Warunki kupna/sprzedazy detalicznej w Nadlesnictwie Wejherowo
§6

Wielkos¢ sprzedazy drewna dla odbiorcéw detalicznych wynika z planu sprzedazy drewna dla
Nadlesnictwa Wejherowo, zatwierdzonego przez Dyrektora RDLP w Gdarisku oraz zwyczajowego
poziomu zakupéw w latach poprzednich.,

Sprzedaz drewna z puli detalicznej prowadzona jest w siedzibie Nadle$nictwa Wejherowo oraz
kancelariach lesnictw wg ustalonego cennika i wykazu sortymentowego ustalonego odrebng
decyzjs nadlesniczego. Pule sprzedary detalicznej dla poszczegblnych lesnictw na dany rok
zatwierdza nadlesniczy. Lesniczy jest zobowigzany do nieprzekraczania ustalonego limitu
sprzedazy detalicznej. Pula sprzedazy detalicznej lesnictwa zawiera drewno sprzedane z danego
lesnictwa w nadlesnictwie oraz drewno sprzedane poprzez e-drewno z kierunku puli detaliczne;.
Dokonana transakcja jest réwnoznaczna z zawarciem umowy kupna/sprzedazy na niniejszych
warunkach, z ktérymi kupujacy winien zapoznaé sie przed dokonaniem zakupu.

Zakup drewna opatowego S4 mozliwy jest jedynie na wlasne potrzeby opatowe.

Zakup drewna przez klientéw zarejestrowanych w Portalu Le§no-Drzewnym moze dotyczyé
szczegblnych przypadkéw i wymaga akceptacji nadlesniczego.

Sprzedaz innych produktéw oraz ushug dia odbiorcoéw detalicznych jest prowadzona w siedzibie
Nadlesnictwa Wejherowo oraz kancelariach lesnictw wg cennikéw ustalonych odrebnymi
decyzjami nadlesniczego. Dokonana transakcja jest réwnoznaczna z zawarciem umowy
kupna/sprzedazy na niniejszych warunkach, z ktérymi kupujgcy winien zapoznaé sie przed
dokonaniem zakupu.

Wystawca asygnaty, faktury VAT zobowigzany jest do poinformowania kupujacego o aktualnych
warunkach kupna sprzedazy. Kupujgcy potwierdza zapoznanie si¢ z tymi warunkami poprzez
zlozenie podpisu na dokumencie sprzedazy (egzemplarzu kupujacego i nadlesnictwa).

Kupujacy przed dokonaniem transakeii kupna-sprzedazy musi zadeklarowaé., czv nabvwa towar
jako osoba fizyczna, czy jako podatnik podatku VAT. SprzedaZ na podstawie f: VAT odb

si¢ tvlko i wylacznie w biurze Nadlesnictwa Wejherowo.

.f.
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Zalgeznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 10 /2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
Zdnia 11.03.2021r.
{Zn. spr. ZG.B00.7.2021)

Sprzedaz drewna, innych produktéw oraz ustug dla klientéw detalicznych prowadzona jest:
a. w oparciu o platnosé w gotdwce lub kartg platniczg w kancelariach le$nictw
b. w oparciu o platno$¢ w gotdwce lub karta platnicza w siedzibie nadle$nictwa.

W uzasadnionych przypadkach nadlesniczy ma prawo ustanowié¢ inng forme platnosci.

Drewno przeznaczone do sprzedazy detalicznej podlega sprawdzeniu przez osoby uprawnione do
kontroli zgodnie z ich zakresami czynnosci. W przypadku zakupu drewna przez pracownika
nadlesnictwa drewno przed sprzedaza winno zosta¢ skontrolowane przez inZyniera nadzoru na
wniosek lesniczego. W sytuacji gdy zakupu drewna dokonuje inzynier nadzoru czynnosci kontrolne
przeprowadza zastgpca nadlesniczego. PowyZsze czynnofci kontrolne dotyczg takie wydawania
deputatu w postaci drewna opalowego dla pracownikéw nadlesnictwa.

Sprzedaz drewna i innych produktéw oraz ushug dziatalnodci podstawowej, ubocznej i dodatkowej
dla pracownikéw nadleénictwa odbywa sie w siedzibie Nadleénictwa Wejherowo.

Surowiec drzewny przeznaczony do sprzedazy detalicznej wyrabiany jest wedlug warunkéw
technicznych obowiazujacych w PGL LP, ktére s zamieszczone na stronie

Sortymenty sprzedawane na warunkach samowyrobu okres§la aktualna decyzja nadleéniczego
Nadlesnictwa Wejherowo w sprawie ustalenia cennika na drewno i uzytki uboczne obowigzujgce w
sprzedazy detalicznej.

Kupujgcy jest zobowigzany do odbioru drewna z lasu we wlasnym zakresie i na wlasny koszt w
nieprzekraczalnym terminie 14 dni od jego zakupu. W razie niemozliwosci wywozu w oznaczonym
na dokumencie sprzedazy terminie kupujgcy winien zglosi¢ si¢ do lesnictwa, najpéZniej w ostatnim
dniu obwigzujacego terminu wywozu, o wyznaczenie nowego terminu. Le$niczy wyznacza nowy
termin wywozu, w uzgodnieniu z odbioreg, nie dhuzszy jednak niz 7 dni od kofica obowigzywania
poprzedniego terminu. Zmiana terminu odbioru jest dokonywana przez le$niczego na dokumentach
kupujgcego i potwierdzona jest podpisem lesniczego i kupujacego, co jest réwnoznaczne ze
zobowigzaniem si¢ kupujgcego do ostatecznego wywiezienia drewna w tym tetminie. Po tym
terminie nadle$nictwo nie odpowiada za zakupione drewno, a kupujacy nie moze roscié do
sprzedajacego pretensji, co do pogorszenia stamu jakoSciowego i czedciowej lub catkowitej
kradziezy zakupionego drewna.

13. W przypadku nieodebrania drewna iglastego w wyznaczonym terminie, w okresie migdzy 15

marca a 15 paZzdziernika nabywca moze zostaé obcigzony kosztami zww,zanynu z zabezpieczeniem
drewna przed szkodnikami. /)

/
/
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Zafqcznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 10 /2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Welherowo
zdnia 11,03.2021r
(Zn. spr. 2G.800.7.2021)

14. Zakupionego drewna (produktu) nie wolno nabywcy zabieraé bez uprzedniego dorgczenia asygnaty
wraz z paragonem fiskalnym lub faktury wiasciwym dla miejsca zakupu organom administracji
lesnej oraz bez uzyskania adnotacji o wydaniu drewna i potwierdzeniu przez nabywce odbioru
towaru.

15. Wywoz zakupionego drewna przez odbiorcéw z laséw i miejsc sktadowania odbywa sie w dniach i
godzinach oraz drogami wskazanymi przez wydajacego towar.

16. Kupujacy lub odbierajacy surowiec drzewny skiada podpis, na dokumentach zwigzanych ze
sprzedazg drewna i jego wydaniem, w formie czytelnego podpisu, ktéry pozwala na identyfikacje
osoby, kiéra go ztozyla.

Sprzedaz detaliczna w le$nictwach

§7

1. Lesniczy prowadzi sprzedaz drewna i innych produktéw oraz ustug na rzecz oséb fizycznych oraz
0s6b prowadzacych dziatalno§é gospodarczg w formie indywidualnych gospodarstw rolnych na
podstawie imiennego upowaznienia wydanego przez nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo.
Stosowna decyzja nadlesniczego Nadlefnictwa Wejherowo okresla limit masowy dotyczacy
sprzedazy detalicznej drewna. Obowigzkiem leéniczego jest przestrzeganie wykorzystania tego
limitu.

2. Sprzedaz detaliczna w le$nictwach prowadzona jest w dni robocze w nastepujacych terminach:
~ lesnictwa Starzyno, Domatowo, Mechowo, Darzlubie, Jastarnia, Lisewo w poniedzialki i czwartki
od godz. 7:30 do godz. 10:00
- lednictwa Sobieficzyce, Rybno, Piasnica, Stwutéwko, Kepino, Orle, Nanice we wtorki i pigtki od
godz. 7:30 do godz. 10:00
- Gospodarstwo Szkétkarskie w §rody od godz. 7:30 do godz. 10:00
- w pozostale dni sprzedaZ organizuje lesniczy w zaleinosci od potrzeb.
Zobowigzuje si¢ lesniczych do umieszczenia informacji o terminach sprzedazy w lesnictwie na
tablicy informacyjnej przy lesniczéwce.

3. Lesniczy ponosi pelna odpowiedzialno$¢ materialng za pobrang gotéwkg oraz sporzadzone
dokumenty sprzedazy, zaréwno w rejestratorze jak i w drukarce fiskalnej (kasie fiskalnej).

4. Dokumentami sprzedazy detalicznej w lesnictwie s3: asygnata z rejestratora lub reczna jako
dokument potwierdzajacy wydanie drewna z lasu lub innych produktéw i ustug (WZ — dokument
rozchodowy) oraz paragon fiskalny wrgczany nabywcy jako dowéd zaplaty. W leénictwach
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Zafgeznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 10 /2021
Nadle$niczego Nadle$nictwa Wejherowo
Zdnia 11.03.2021r.
(Zn. spr. 2G.800.7.2021)

posiadajgcych terminale platnicze kolejnym dokumentem sprzedazy detalicznej jest wydruk

potwierdzenia zaplaty przy uzyciu karty platniczej - jeden egzemplarz wreczany nabywey jako
dowdd zaplaty, drugi dostarczany do nadlesnictwa wraz z asygnata.

. W dniu zakupu asygnate podpisuje kupujacy na dow6d zawarcia transakcji kupna-sprzedazy
drewna, innych produktéw niedrzewnych lub ushig i zapoznania si¢ z warunkami kupna/sprzedazy
oraz osoba upowazniona do sprzedazy jako wystawiajgca asygnate i przyjmujaca gotéwke.

. Les$niczy zobowigzany jest do przestrzegania ustalonego w odrgbnych aktach wewnetrznych
pogotowia kasowego i dokonywania wplaty gotéwki ze sprzedazy do kasy nadlesnictwa po
uprzednim przetransferowaniu asygnat. W momencie wplaty gotéwki lesniczy dostarcza takze
asygnaty do nadle$nictwa. Lesniczych obowigzuje takze bezwzgledne rozliczenie finansowe
sprzedazy na koniec kazdego miesigca.

Asygnaty z danego dnia sprzedazy lesniczy jest zobowigzany transferowal po zakoficzeniu
sprzedary detalicznej za dany dzie, w postaci dwoch zestawienn sprzedazy na podstawie
paragonoéw, oddzielnie dla sprzedazy gotéwkowej i oddzielnie dla sprzeday przy uzyciu terminala
platniczego.

. Wydanie drewna z lasu musi by¢ potwierdzone przez kupujacego oraz osob¢ wydajacg drewno,
poprzez zlozenie podpiséw oraz stosownych adnotacji (data i godzina wydania, wydana masa) na
egzemplarzu dokumentu potwierdzajacego zakup, nalezacego do nabywcy. Dokumenty opatrzone
potwierdzeniem wydania (asygnata wraz z paragonem) nabywca jest zobowigzany posiada¢ w

gotowosci do okazania podczas prac zwiazanvch z zaladunkiem i transportem drewna z lasu.,

. W przypadku gdy nabywca detaliczny zada faktury, sprzedaz odbywa sie¢ w siedzibie nadlesnictwa.

Sprzedai detaliczna w biurze Nadle$nictwa Wejherowo
§8

. Sprzedaz detaliczna drewna jest prowadzona w biurze Nadle$nictwa Wejherowo, przez
upowaznione osoby, w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7% do 13% za
wyigtkiem czterech pierwszych i ostatniego dnia roboczego miesiaca.

. Klient zglasza si¢ do lesniczego, ktéry prezentuje partie drewna przeznaczone do sprzedazy
detalicznej, a nestgpnie sporzgdza wydruk ze stanami drewna obejmujacy wylacznie drewmo
przeznaczone do sprzedazy temu klientowi. Wydruk ze stanami drewna moze zawieraé czytelne
reczne poprawki (np. czes§ciowa masa stosOw) i winien byé podgi)sany i opieczetowany przez
leéniczego. Stanowi on zlecenie sprzedazy. 1/
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Zatgeznlk Nr 1
do Zarzgqdzenia Nr 10 /2021
Nadlesniczego Nadlesniciwa Wefherowo
zdnia 11.03.2021r.
(Zn. spr. ZG.800.7.2021)

3. Wydruk ze stanami drewna jest dokumentem pomocniczym stosowanym przy realizacji detalicznej
sprzedazy drewna w biurze nadlesnictwa. Okresla on podstawowe, niezbgdne parametry przyszlej
transakcji kupna/sprzedazy. Dokument ten nie gwarantuje pierwszefistwa zakupu w okresie
diuzszym niz 5 dni od daty wystawienia. W przypadku nie zawarcia transakcji w tym terminie
uznaje 5ig, iz klient zrezygnowat z zakupu drewna.

4. Na podstawie w/w dokumentu pomocniczego, sprawdzonego 1 zatwierdzonego przez
upowaznionego pracownika nadlesnictwa, wystawiana jest w biurze nadlesnictwa faktura. Jeden
egzemplarz faktury otrzymuje klient, drugi pozostaje w nadlednictwie. Egzemplarz faktury dla
klienta jest opieczgtowywany pieczecia o tresci ,, Wywieziono dnia .... Nr sztuki...., nr stosu.....,
wydana masa (m?) ...., podpis wydajacego ....... , podpis odbierajacego ........ ”, ktére wilasciwy
terytorialnie lesniczy jest zobowigzany wypelni¢é w momencie wydawania surowca z lasu. Fakt
wydania drewna musi byé réwniez potwierdzony podpisem osoby wydajacej i odbierajgcej
surowiec

5. Wydanie drewna z lasu moze nastgpi¢ wylgcznie po okazaniu przez klienta swego egzemplarza
faktury, na ktérym lesniczy odnotowuje fakt wydania drewna.

6. W biurze nadlesnictwa realizowana jest przede wszystkim sprzedaz drewna wielkowymiarowego
oraz $redniowymiarowego uzytkowego. W przypadku konieczno$ci wystawienia faktury realizuje
si¢ sprzedaz pozostatych sortymentéw objetych puls sprzedazy detalicznej.

7. W dniu zakupu faktur¢ podpisuje kupujacy na dowdd zawarcia transakcji kupna-sprzedazy drewna,
innych produktéw niedrzewnych lub ustug i zapoznania si¢ z warunkami kupna/sprzedazy oraz
osoba upowazniona do sprzedazy jako wystawiajaca fakture.

8. Sprzedaz innych produktéw i ustlug prowadzona jest w biurze nadlesnictwa, w dni robocze od
poniedziatku do piatku w godzinach od 7 do 13%, przez upowaznione przez nadlesniczego osoby
na podstawie pisemnych informacji otrzymanych od ledniczego lub innych pracownikéw
Nadlesnictwa Wejherowo.

Klauzula informacyjna

§9

W zwigzku z realizacjas wymogéw Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 =z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawic swobodnego przeplywu takich danych
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Zafgeznik Nr 1
do Zarzqdzenia Nr 10 /2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wefherowo
Zdnia 11.03.2021r.
{Zn. spr. ZG.800.7.2021)

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych "RODO"),
informuje si¢ o zasadach przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz o przyshugujacych
klientowi prawach z tym zwigzanych.

Administrator danych osobowych
Administratorem danych  osobowych  klienta  jest  Nadlesnictwo Wejherowo
z siedzibg w Wejherowie przy ul Sobieskiego 247B. Moze si¢ Pani/Pan z nim skontaktowaé drogg

clektroniczng na adres e-mail: wejherowo@gdansk.lasy.gov.pl, telefonicznie pod numerem
586729801 lub tradycyjna pocztg na adres wskazany powyzej.

Cele 1 podstawy przetwarzania

Dane osobowe klienta bedg przetwarzane odpowiednio:

. w celu wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym w szczegélnosci

rachunkowych i podatkowych;

w celu ewentualnego ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami;

w celu zapobiegania naduzyciom i oszustwom statystycznym i archiwizacyjnym;

w celu wykazania przestrzegania przepiséw dotyczgcych przetwarzania danych osobowych przez
okres, w ktérym jednostki organizacyjne PGL Lasy Paristwowe, zobowigzane sg do zachowania
danych lub dokumentdw je zawierajacych dla udokumentowania spelnienia wymagafi prawnych
i umozliwienia kontroli ich przez organy publiczne.

Dane te sg przetwarzane wylgcznie w niezbgdnym zakresie, uzasadnionym wyzej opisanym celem
przetwarzania.

Podstawy prawne

Podstawami prawnymi przetwarzania danych osobowych przez jednostki organizacyjne PGL Lasy
Panstwowe sg:

. art, 6 ust. 1lit. b RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem,

jezeli jest niezbedne do wykonania umowy, ktérej strona jest osoba, ktérej dane dotyczg, Iub do
podjecia dziatarh na zgdanie osoby, ktdrej dane dotycza, przed zawarciem umowy;

art, 6 ust. 1 lit. c RODO, zgodnie z ktérym przetwarzanie danych osobowych jest zgodne z prawem,
jezeli jest niezbgdne do wypelnienia obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze.

Odbiorcy danych ;?

str. 8 / ?i’ rj

/



D=

W

I e

Zatgeznik Nr 1
do Zarzgdzenia Nr 10 /2021
Nadlesniczego Nadlesnictwa Wejherowo
zdnig 11.03.2021r.
(Zn. spr. ZG.800.7.2021)

Dane osobowe klienta mogg zostaé¢ ujawnione jednostkom organizacyjnym PGL Lasy Pafistwowe,
uczestniczacym w procedurach internetowych, prowadzonych poprzez dedykowane do tego celu:
portal ,e-drewno.pl” oraz Portal Le$no-Drzewny, oraz jednostkom uczestniczacym w realizacji
zakup6éw z wykorzystaniem ,,Centralnej kartoteki kontrahentéw”. Do Pani/Pana danych mogg tez
mieé dostep nasi podwykonawcy (podmioty przetwarzajgce), tj. firmy prawnicze, informatyczne
oraz ksiegowe.

Okres przechowywania danych

Dane osobowe klienta bgda przechowywane od momentu ich pozyskania
do czasu wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania przez Pafistwowe Gospodarstwo Legne
"Lasy Pafistwowe". Przechowujemy dane osobowe przez czas obowigzywania umowy zawartej z
klientami, a takze po jej zakoficzeniu w celach:

dochodzenia roszczeh w zwigzku z wykonywaniem umowy;

. wykonania obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa, w tym w szczegSinosci rachunkowych i

podatkowych;
zapobiegania naduZzyciom i oszustwom,;
statystycznych i archiwizacyjnych.

Przechowujemy dane osobowe réwniez w celu rozliczalnosei tj. udowodnienia przestrzegania
przepisébw dotyczgcych przetwarzania danych osobowych przez okres, w ktdrym Pafistwowe
Gospodarstwo Leéne "Lasy Pafistwowe" zobowiazane jest do zachowania danych lub dokumentéw
je zawierajacych dla udokumentowania spelnienia wymagah prawnych i umozliwienia kontroli ich
przez organy publiczne,

Dane osobowe klienta nie beda przekazywane do pafistwa trzeciego/organizacji migdzynarodowe;j.

Prawa o0séb, ktérych dane dotycza

Zgodnie z RODO, przystuguje klientowi:

prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

prawo do usunigcia danych, ograniczenia przetwarzania danych;

prawo wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,

prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego;

prawo do cofhigcia zgody w dowolnym momencie. Skorzystanie z prawa do cofni¢cia zgody nie ma
wplywu na przetwarzanie, ktére miato miejsce do momentu wycofania zgody.
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Informacja o wymogu/dobrowolnosci podania danych

Podanie danych ma charakter dobrowolny, lecz niezbgdny do realizacji celu czyli rejestracji w
»~Centralnej kartotece kontrahentéw”, umozliwiajgcej realizacje zakup6éw z wykorzystaniem portalu
»€ drewno.pl” oraz Portalu Lesno-Drzewnego. W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwa
realizacja ww. celéw.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Nie podejmujemy decyzji w sposéb zautomatyzowany.

Dane pochodzjce z rejestréw publicznych/przekazane przez klienta

Jednoczesnie informujemy, majgc na uwadze art. 13 RODO, e w przypadku
gdy Kklient przekazal nam swoje dane, przetwarzamy je 2z uwagi na to,
iz zostaly one nam przekazane w zakresie niezbednym do zawarcia/realizacji wyzej opisanych
celow.  Przekazane dane mogg zostaé uzupelnione o dane  pochodzace
z publicznych rejestréw, o ile byla taka konieczno$é, tj. odpowiednio z Centralnej Ewidencji i
Informacja ] Dziatalno$ci Gospodarczej Rzeczpospolitej Polskiej
lub Krajowego Rejestru Sadowego. Dane te s przetwarzane w celach opisanych
na wstgpie, o ile posiadaja walor danych osobowych, w zakresie niezbednym,
a podyktowanym wyzej opisanymi celami.

Postanowienia koficowe
§ 10

. Kwestie sporne i watpliwosci dotyczgce interpretacji postanowieni niniejszego regulaminu
rozstrzyga nadlesniczy Nadlesnictwa Wejherowo.

. Whszelkie odstgpstwa od ustalonych zasad sprzedazy detalicznej drewna i innych produktéw i ustug
zawartych w niniejszym regulaminie wymagajg pisemnej akceptacji nadlesniczego Nadlesnictwa
Wejherowo.
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